南華大學九十二學年度第二學期課程教學綱要

	科目名稱：學校行政
	科目代號：2070-00012

	英文名稱：School  Administration
	授課教師：王炳欽

	開課系所
	教育發展委員會     師資培育中心
	上課教室
	 C315

	學 分 數
	 2 學分
	授課時間
	 每週四，第1-2節
	修別
	 1□必修  2□必選  3■選修

	教學目標
	學校行政歷程包括計劃、組織、溝通及評鑑等項；內容則包括教務、訓導、總務、輔導及人事等項。本課程就學校行政的歷程與內容兩者在理論與實務方面作深入淺出的介紹，務期學生對學校行政運作有深刻的瞭解。

	課程綱要：(含每週授課進度)

	第一週     2月20日   學校行政的意義及組織的特性
第二週     2月27日   學校行政的計畫與決定

第三週     3月5日    學校行政溝通
	

	
	

	第四週     3月12日   學校行政領導

第五週     3月19日   學校行政評鑑

第六週     3月26日   教育行政組織及運作

第七週     4月2日    國民小學行政組織及運作

第八週     4月9日    期中考試

第九週     4月16日   教務行政實務

第十週     4月23日   教務行政實務

第十一週   4月30日   訓導行政實務

第十二週   5月7日    訓導行政實務

第十三週   5月14日   總務行政實務

第十四週   5月21日   總務行政實務

第十五週   5月28日   輔導行政實務

第十六週   6月4日    人事行政實務

第十七週   6月11日   會計行政實務

第十八週   6月18日   期末考

	講授方式
	1. ■課堂講授  2.■分組討論  3.□參觀實習    5.□其它

	成績考核

方    式
	■作業報告：30%
	■期中考試：20%
	

	
	■期末考：20%
	■其他：30%
	

	主要參考

書    籍
	吳清山（民89）。學校行政。台北：心理出版社。

謝文全（民78）。教育行政－理論與實務。台北：文景書局。

黃昆輝（民77）。教育行政學。台北：東華書局。

吳清基（民78）。教育與行政。台北：師大學苑。

教育部訓委會等（民75）。國民小學訓導工作手冊。台北市：教育部訓委會。

宋湘玲等（民70）。學校輔導工作的理論學實施。台北：文鶴出版公司。

	備註
	


