九十六學年度第二學期選課作業流程與須知
壹、選課日期：

1、 上網初選日期：自96年12月28日8時起至97年1月3日17時止。
(一)大學部（含進學班）：

	年    級
	選   課   時   間

	四年級（含延畢生）
	96年12月28日8時起至24時止

	三年級
	96年12月29日0時起至24時止

	二年級
	96年12月30日0時起至24時止

	一年級
	96年12月31日0時起至24時止

	一至四年級
	97年1月1日0時起至1月3日17時止


(二)碩士班（含碩士專班）及博士班：
自96年12月28日8時起至97年1月3日17時止。
(三)選課地點：任何可連線上網地點或本校成均館電腦教室。

(四)選課網址：http://ecis.nhu.edu.tw/acad/index.htm
或由【南華大學網頁】→【校務行政系統】→【教務系統】→【學生選課作業】登入。
2、 上網加退選日期：自97年3月3日8時起至3月12日17時止。

3、 補選日期：97年3月19日8時起至3月25日17時止。
※限具有補選資格之學生，方可辦理補選，補選資格請參閱參、選課程序說明第三點。
貳、網路選課作業流程：
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1、 開課單位得針對必修課程(或部分專業選修課程)，先預選上課同學。

2、 依據四、三、二、一及全年級之選課順位開放同學初選課程。學生初選總學分數不得大於系所規定之學期學分總數上限。延畢生、輔系及雙主修學生欲超修學分者，需自行於選課系統印出選課單，將欲超修之課程填於書面選課單上，再以書面經系上同意後，由系所彙整後於加退選結束後一天內送教務處處理之。

3、 開學前教務處印妥初選名單供授課教師第一次上課點名之用。並建請授課教師於加退選期間確實點名，以協助學生確認選課無誤，並提醒加退選同學務必自行於加退選期間上網辦理加退選。

4、 自96學年度第2學期開始，課程加退選作業已取消授課教師之簽章流程(以下第五點之情況除外)，學生辦理加退選作業時，請逕行上網辦理，由系統依據各課程之選課上下限人數作控管。各系所(或開課單位)另有選課規定者，依其規定辦理之。
5、 下列2種特殊情況，將無法受理網路加退選作業： 

(a).該課程退選人數低於系統設定值
當大學部課程退選至第15人時;研究所課程當退選至第5人時,選課系統不受理退選,請同學自行上選課系統印出選課資料供授課教師簽章退選。並請同學於加退選結束前將正本送交所屬系所彙整,並自行影印備查。各系所於加退選結束後將此類學生之書面選課單送交教務處處理。
(b).該課程為限制上網加退選
開課單位得視課程之需要，設定部分課程不開放網路加退選。同學如有需要辦理加退選，請同學自行上選課系統印出選課資料，至該課程開課單位辦理加退選。並自行影印備查。各開課單位於加退選結束後將此類課程之加退選名單送交教務處處理。
6、 請學生自行於加退選結束後第5天起，上網檢閱當學期選課記錄。教務處亦將印出選課確認清單供學生簽章存查。
參、選課程序說明：

1、 學生依本「選課作業流程與須知」所載程序辦理選課，選課前請詳閱選課有關規定。各開課單位「開課時間表」可至各系、所、中心公佈欄查看，或上網依【南華大學網頁】→【校務行政系統】→【教務系統】→【學生選課作業】→【學生選課登入】次序查閱。

2、 學生於初選前可先與導師、指導教授討論選課內容，並上網依下列次序查閱各科目教學綱要：http://ecis.nhu.edu.tw/acad/AcadMain.html【南華大學網頁】→【網路教務系統】→【課程部分】→【課程資訊查詢】→選擇開課單位及課程→連結。

3、 符合下列資格之學生得辦理補選：

(a)教務處於加退選結束後公告停開課程，因而修習學分數未達本校學則規定之下限者，得補足最低學分數。

(b)所屬院、系、所主管要求加(退)選某課程者，得補加(退)選該課程。
(c)學分抵免核准後，申請學分抵免更正並因獲准更正而須補退選某課程者，得補退選該課程。

※凡具補選資格之學生，請至教務處課務組領取空白選課單，以書面加退選程序於補選期限內辦理補選，毋需要上網作業。
肆、選課注意事項：

1、 學生上網選課前，請先校正系統內之學生基本資料，以便學校與同學互動與聯繫之用，網址如下：http://203.72.2.13/Acad/NewStdSelLogin.html
2、 有關網路選課與學分抵免之操作教學文件，請至下列網址下載影音教學檔。網址：http://203.72.2.8/acad/
3、 學生應於規定期間內上網辦理課程初選及加退選作業。

4、 學生上網初選或加退選所登錄之選課內容若與授課教師之點名計分表不一致，概以點名計分表為準，如係學生登錄錯誤者，經專案核准後始可更正，學生須繳交更改作業費，每項錯誤伍拾元。
5、 選修之課程，依開課單位規定應繳交實習費或其他相關費用者，須於規定期限內繳清；大學部延畢生於第五、六年級起若當學期選修之課程在九學分以下者(含九學分)，僅收取學分費；在十學分以上者（含十學分），則收取全額學雜費。
6、 有限制條件之科目，如擋修或先修科目等，其限制條件列於該科目之備註欄與開課對象欄內，請同學配合開課單位之要求辦理選課。凡前一學年不及格或因故未修之必修課程，應儘量優先修選。轉系及轉學生轉入年級前應補修之科目，請儘先補修。

7、 學生選修外系、所課程，須經開課系、所認可。所修學分是否列入畢業總學分計算，由學生所屬系、所主管決定之，請於選課期間向所屬系所確認。進修學士班學生修選日間部通識課程，須經授課教師及通識教學中心主任認可。相關認可方式依各系所(或開課單位)之規定辦理。
8、 碩士班學生修習學士班課程，其成績不與當學期成績平均，學分亦不併入碩士班學生畢業學分。

9、 修選全學年科目之學生，其上學期課程未先修習，不得修習該科目下學期之課程(上學期學分已抵免者不在此限)。

10、 修習全學年科目之學生，除因必修科目衝堂且相關教師同意以外，不得於修課之第二學期改修課程名稱相同，但不同教師之其他班次。

11、 部分專班及進學班課程之課程編號，與日間學、碩士班課程之課號相同但班次不同，請學生於上網選課時特別注意。

伍、選課系統篩選原則：

一、選課系統篩選原則：

A.大一國文、英文、英聽、體育及軍護等科目

本班學生 → 四年級 →　三年級 →　二年級 → 一年級

B.其他通識科目：

四年級 → 三年級 → 二年級 → 一年級

※其他訂有選課人數上限之課程，另依開課系、所、中心之規定與需求，視需要進行篩選。
二、初選結束後，部分課程之科目名稱、學分與上課時間可能有所異動，選課系統將視情況刪除該課程之所有學生登錄資料，學生須於加退選期間視需要再行加選。

陸、校際選課：

1、 校際選課以本校各系、所、中心未開設之科目為原則。

2、 本校學生選修他校(中正大學、嘉義大學、雲林科技大學、虎尾科技大學…等)課程，應經本校及他校同意。學生應填具『校際選課申請單』，依本校『校際選課實施辦法』與申請單所載程序，辦理校際選課。

3、 學生向他校辦理校際選課，應於每學期註冊選課時一次同時辦理。校際選課之科目學分數，以該學期限修學分上限的三分之一為原則；校際選課學分數併入當學期修習學分數上下限計算。

4、 學生申請校際選課必須於開課學校加退選截止前辦理、繳費完畢。『校際選課申請單』影本一份送教務處課務組，未於加退選截止前繳交者，視同未完成選課手續。

5、 修習他校課程務必瞭解並遵守開課學校之修課相關規定。

柒、上課教室代碼及上課時間表:

    本校上課教室代碼區分如下：
『Ｃ』為成均館；『Ｓ』為學海堂；『Ｈ』為學慧樓。
	第一節08:00~08:50
	第二節09:00~09:50
	第三節10:00~10:50
	第四節11:00~11:50
	第五節12:00~12:50

	第六節13:20~14:10
	第七節14:20~15:10
	第八節15:20~16:10
	第九節16:20~17:10
	第十節17:20~18:10

	第十一節
18:40~19:25
	第十二節
19:30~20:15
	第十三節
20:20~21:05
	第十四節
21:10~21:55
	


捌、π型教育(輔系及雙主修)
有關各學系輔系及雙主修之課程架構，請同學自行上網各學系網頁參閱最新公告，查閱方式：【南華大學網頁】→【學術研究】→【各學系網頁】→π型教育。

玖、大學部各年級學生通識課程修課規範:
一、請同學上網依序查閱【南華大學網頁】→【學術研究】→【通識教學中心】→【修業規定】→各學級修習通識課程之修業規定。
二、本課程修課辦法說明及相關活動公告，請洽詢通識中心，分機：2971。

拾、其他相關規定：

1、 學生修課學分數限制：請依教務處九十六年編印『教務章則彙編』之『選課須知』辦理；進學班學生請依學系相關規定辦理；其他學生請依該級之『學則』辦理。

2、 為增進教學連繫與互動效率，並培養學生使用資訊科技之基本能力，各項課程相關之訊息發佈，將以在本校課程資訊網站公佈為主，另部份教室異動在時間充分為原則下，將以電子郵件寄發為輔通知同學，請同學隨時主動經常上網瀏覽資訊，以掌握最新教學資訊。

3、 本『選課作業流程與須知』所載，如有未盡事宜，請依本校『學則』與『選課須知』辦理。如與教務處最新公告不一致，悉以後者為準。
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