南華大學配合政府採購法公開招標作業流程說明

1、 政府採購法：

(1) 民國八十七年五月二十七日公布，民國八十八年五月二十七日起正式施行。

(2) 政府採購法第四條：

法人或團體接受機關補助辦理採購，其補助金額占採購金額半數以上，且補助金額在公告金額以上者，適用本法之規定，並應受該機關之監督。

2、 本校各單位以校內預算採購，每筆採購金額在一百萬以上，需依政府採購法之規定辦理採購項目：

(1) 購置各教學單位用儀器及設備，含周邊設備及軟體。

(2) 推動校務行政電腦化設備，含網路工程、電腦維護費及軟體租金。

(3) 與教學有關建築物修建，如PC教室、多媒體專用教室、語練教室…。

(4) 購置污水防治設備、飲水設備及其他一般設備。

(5) 圖書、電子期刊之購置。
3、 本校配合政府採購法公開招標作業流程：


四、請購單位配合事項：

(1) 訂定採購規格

政府採購法第二十六條：

「機關辦理公告金額以上之採購，應依功能或效益訂定招標文件。其有國際標準或國家標準者，應從其規定。」

「機關所擬定、採用或適用之技術規格，其所標示之擬採購產品或服務之特性，諸如品質、性能、安全、尺寸、符號、術語、包裝、標誌及標示或生產程序、方法及評估之程序，在目的及效果上均不得限制競爭。」

「招標文件不得要求或提及特定之商標或商名、專利、設計或型式、特定來源地、生產者或供應者。但無法以精確之方式說明招標要求，而已在招標文件內註明諸如「或同等品」字樣者，不在此限。」

(二)訂定底價

政府採購法第五十二條：

「訂有底價之採購，以合於招標文件規定，且在底價以內之最低價為得標廠商。」

政府採購法第五十三條：

「合於招標文件規定之投標廠商之最低標價超過底價時，得洽該最低標廠商減價一次；減價結果仍超過底價時，得由所有合於招標文件規定之投標廠商重新比減價格，比減價格不得逾三次。」

五、開標前作業：

(1) 製作及印製招標文件

1. 外封套

2. 價格封套

3. 證件封套

4. 規格標單

5. 出席人員申請單（限制二人）

6. 投標廠商印模單

7. 投標廠商資格審查登記表

8. 切結書

9. 投標須知

10. 採購合約草案

(2) 招標資訊公告

1. 上網公告

2. 刊登於政府採購公報

3. 張貼於機關門首

(3) 出售招標文件

(4) 收受及保管投標文件

(5) 訂定底價

由使用單位及學校指定人員（某採購委員會委員）分別詢價後，各提一個底價，呈送行委會主委核定，交開標主持人（某採購委員會委員）保管，於開標時帶至會場。

(6) 借妥開標場地

(7) 指定開標主持人（由校長指定某採購委員擔任。）

6、 開標決標作業：

(1) 廠商進場規定

1. 若投標廠商未達三家，宣布流標。

2. 超過截標期限之投標廠商，不得進場（以郵戳為憑）。

3. 投標廠商逾開標時間，不得進場。

4. 每家投標廠商至多二人進場，並依到場順序領取號碼牌。

(2) 審查廠商資格（不合格者立即退場）

審查營利事業登記證、公會會員證、完稅證明、印鑑、資本額、押標金…等資料。

(3) 審查規格標（不合格者立即退場）

(4) 開價格標（開始比價）

1. 以合格招標文件規定，且在底價以內之最低標為得標廠商。

最低標價若低於底價百分之八十者，得限期該廠商提出說明或擔保。該廠商未於限期內提出合理之說明或擔保者，得不決標予該廠商，並以次低標廠商為最低標商。

2. 合於招標文件規定之投標廠商之最低標價超過底價時，得洽該最低標廠商減價一次；減價結果仍超過底價時，得由所有合於招標文件規定之投標廠商重新比減價格，比減價格不得逾三次。

3. 前項辦理結果，最低標價仍超過底價而不逾預算數額，機關確有緊急情事需決標時，應經原底價核定人或其授權人員核准，且不得超過底價百分之八。但查核金額5,000萬以上之採購，超過底價百分之四者，應先報經上級機關核准後決標。

7、 決標後作業：

(1) 決標資訊公告（三十日內）

(2) 書面通知各投標廠商

(3) 決標資料定期彙送主管機關（留校備查即可）

(4) 得標廠商之押標金轉為履約保證金

(5) 通知廠商簽訂採購合約→請購單位負責

(6) 通知廠商送貨→請購單位負責

(7) 驗收

1.驗收人員

主驗人員：採購審議委員會該案委員

會驗人員：使用單位

監驗人員：會計單位

協驗人員：總務處

2.填寫驗收記錄單

(8) 請款→請購單位負責

請購單位填寫請購(修)單，並檢附詢價單
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是否依政府採購法採購？
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