南華大學開標作業流程圖


校方代表及出席廠商代表入席就座。


負責人：總務處承辦人





開標記錄。


負責人：總務處承辦人





監督開標流程。


負責人：會計室





宣讀開標會議正式開始。


負責人：採購委員會執行 秘書





介紹校內出席人員。


負責人：總務處承辦人





宣讀標案品名及內容。


負責人：主持人





宣讀投標廠商之標單。


負責人：總務處承辦人





確認投標標單是否為原投標之標單（有出席廠商自行確認）。


負責人：總務處承辦人





確認投標標單外觀是否合格（依招標須知辦理）。


負責人：總務處承辦人





剪啟標單。


負責人：採購委員會執行 秘書





開啟資料封審議，含核對參與投標廠商出席人員（參考投標須知審議）。


負責人：採購審議委員會�總務處承辦人�會辦人員�請購單位





開啟規格封審議（參考投標須知審議）。


負責人：採購審議委員會�總務處承辦人�會辦人員�請購單位





否





開啟價格封審議，含比減議價流程（參考投標須知審議）。


負責人：採購審議委員會�總務處承辦人�會辦人員�請購單位





開啟底價封。


負責人：採購委員會執行秘書





宣布決標、流標、廢標、或延遲決議。


負責人：主持人





辦理押標金繳入及退回。


負責人：總務處承辦人





開標記錄確認。


負責人：


得標廠商(無則免)→請購單位→會辦人→採購委員會→主持人→會計室





散  會





流標或廢標





異議申訴





否





不開啟標封


影印存查


退回廠商


流標或廢標





否





未開啟標封不開啟


影印存查


退回廠商


流標或廢標





否





未開啟標封不開啟


影印存查


退回廠商


流標或廢標





否





退押標金


流標或廢標





否








